BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA
HO CHi MINH
*

S6 ¢ 84-QP/HVCTQG Ha Néi, ngay A 1thdng 9 niam 2024

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché Hoat dgng thw vién
ctiia Hoc vién Chinh tri quc gia H6 Chi Minh

Can cir Quyét dinh s6 145-QD/TW ngay 08-8-2018 ctia B§ Chinh tri vé chiic
ning, nhiém vu, quyén han, t6 chirc bd may ctia Hoc vién Chinh tri qudc gia Hb Chi
Minh;

Can ctr Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21-11-2019;

Cin ctr Luat Stra d6i, bé sung mot sé diéu cta Luat S& hiru tri tué sb
07/2022/QH15 ngay 16-6-2022;

Can ctr Luat Tiép can thong tin sb 104/2016/QH13 ngay 06-4-2016;

Can ctir Nghi dinh 93/2020/ND-CP ngay 18-8-2020 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mét sb diéu cua Luat Thu vién;

Can ¢t Quyét dinh sb 206/QD-TTg ngay 11-2-2021 cia Thu tuéng Chinh phu
phé duyét “Chuong trinh chuyén d6i s6 nganh thu vién dén nidm 2025, dinh hudng
dén nam 20307;

Can ctr Théng tu 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 8-12-2014 cua B6 Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh vé hoat dong chuyén mén, nghiép vu cua thu vién;

Can cir Thong tu 02/2020/TT-BVHTTDL ngay 25-5-2020 cia B Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh vé bao quan, thanh loc tai nguyén thong tin va tai
nguyén thong tin han ché sir dung trong thu vién;

Cén cr Thong tu 05/2020/TT-BVHTTDL ngay 28-8-2020 cua B Vin hda,
Thé thao va Du lich quy dinh vé danh gia hoat dong thu vién;

Xét dé nghi ciia Vu truéng Vu T chic — Cén bd va Vién truong Vién Thong
tin khoa hoc,

GIAM POC HQC VIEN QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Hoat dong thu vién cia

Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh.
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Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
2327-QD/HVCTQG ngay 09-5-2019 cta Giam ddc Hoc vién Chinh tri qudc gia
Hd Chi Minh vé viéc Ban hanh Quy ché Hoat dong thu vién Hoc vién Chinh tri
qudc gia H6 Chi Minh.

Pidu 3. Chanh Vin phong Hoc vién, Vu truéng Vu To chirc — Can bg, Vién
trudong Vién Thong tin khoa hoc, Thu trudng cac don vi truc thude va cac t6 churc,

c4 nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:
- Ban Giam dbc Hoc vién,
- Thuong truc Pang uy Hoc vién,
- Cong Théng tin dién tir Hoc vién,
- Nhu Diéu 3,
- Luu: VT, TTKH.

Nguyén Xuan Thing



BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA

HO CHI MINH
&
QUY CHE
Hoat dong thw vién ctia Hoc vién Chinh tri quoc gia Ho6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 -OP/HVCTQG ngay thang nam 2024

ciia Gidm déc Hoc vién Chinh tri quoc gia Ho Chi Minh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé hoat dong thu vién cia hé théng Hoc vién Chinh tri
qudc gia H6 Chi Minh (sau day goi tit 1a Hoc vién), gbm: xay dung va khai thac
tai nguyén thong tin; hién dai héa va truyén thong thu vién; thong ké, danh gia va
kinh phi hoat dong thu vién.

Diéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay dugc ap dung dbi véi cac don vi, ca nhan thudc hé théng Hoc
vién va céc td chirc, ca nhan khac khi tham gia hoat dong thu vién cua hé théng
Hoc vién.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Thu vién la thiét ché vin héa, thong tin, gido duc, khoa hoc thuc hién viéc
xay dung, xir ly, luu gitt, bao quan, cung cap tai nguyén thong tin phuc vu nhu cau
cua nguoi sur dung.

2. Thu vién s6 1a thu vién hodc b phén cua thu vién cé tai nguyén thong tin
duge xtr ly, lvu giit dudi dang sé ma nguoi st dung thu vién truy cap, khai thac
thong qua thiét bi dién tir va khong gian mang.

3. Tai nguyén thong tin la tap hop céc loai hinh tai liéu, dit liéu gf”)m tai liéu
in, tai liéu viét tay, tai liéu nghe, nhin, tai lidu sd, tai lidu vi dang gom vi phim, vi

phiéu, tai liéu dac biét cho nguoi khuyét tat va tai liéu, dir liéu khac.
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4. Tién ich thw vién la trang thiét bi phuc vu nhu ciu cua ngudi st dung,
ngudi 1am cong tac thu vién trong vige thu thap, xur 1y, luu gitt, bdo quan, khai thac
tai nguyén thong tin va phat huy gia tri cta thu vién.

5. Lién thong thu vién 1a hoat dong lién két, hop tac gitta cdc thu vién nhim
st dung hop 1y, hiéu qua tai nguyén thong tin, tién ich thu vién, két qua xur ly tai
nguyén thong tin, san pham théng tin thu vién va dich vy thu vién.

6. Nguoi sir dung thu vién 1a ngudi c6 nhu cau tra ctru, tim thong tin, tai liéu,
sir dung tai li€u, san phérn, dich vu thu vién, hodc tham gia cac hoat dong khac do
thu vién td chuec.

Diéu 4. Nguyén tic hoat dgng ciia thw vién

1. LAy nguoi sir dung thu vién 1am trung tdm; tao 1ap mdi truong than thién,
binh déng; bao dam quyén tiép can thong tin va sir dung thu vién.

2. Tai nguyén thong tin duoc thu thap, xir ly, luu gift, bdo quan va phd bién
tuan thu tiéu chudn, quy chuan ky thuat qudc gia va chuan nghiép vu lién quan
trong linh vuc thu vién.

3. Thuong xuyén doi méi sang tao vé quy trinh, phat trién san pham va dich
vu thu vién trén co s& g dung thanh tyu khoa hoc va cong nghé tién tién trong
bdi canh chuyén dbi sb.

4. Thuc hién lién thong thu vién trong va ngoai hé théng Hoc vién.

5. Tuén thi quy dinh cta phép lut vé s& hitu tri tu€, cong nghé thong tin, an
ninh mang va quy dinh khéc cta phap luat cé lién quan.

Piéu 5. Hé thong thw vién Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh

1. Hé théng thu vién Hoc vién Chinh trj quéc gia HS Chi Minh, bao gom céc
co quan, don vi tham gia cong tac thong tin - thu vién:

a) Vién Thong tin khoa hoc;

b) Trung tdm Thong tin khoa hoc cta cac Hoc vién truc thudc (Hoc vién
Chinh tri khu vuc L, II, 111, IV, Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén);

¢) Céc bd phan lam cong tac tu liéu - thu vién cta cac vién chuyén nganh truc
thudc Hoc vién.

2. Vién Théng tin khoa hoc ¢6 trach nhi¢m 1 du méi nghiép vu thong tin, tu

liéu, thu vién clia toan hé thong thu vién Hoc vién:
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a) Vién Thong tin khoa hoc chu tri, phéi hop voi cac don vi thudc hé théng
thu vién Hoc vién théng nhét chudn nghiép vu xit 1y tai nguyén thong tin, hudng
t&i dam bao dong bo, chia sé dir liéu khi dung chung phﬁn mém thu vién dién tu,
thu vién s6.

b) Vién Thong tin khoa hoc 13 don vi t& chirc huéng dan, bdi dudng nghiép
vu thu vién cho céac don vi trong hé théng thu vién Hoc vién.

¢) Vién Thong tin khoa hoc tham gia tu van cong tac xay dung ngudn tai
nguyén thong tin, nang cAp co s& vat chét, co s& ha tang thong tin — thu vién, phan
mém thu vién cho cac don vi trong hé théng thu vién Hoc vién, dam bao tinh hé
thdng, dong bo.

3. Trung tdm Théng tin khoa hoc cia cac Hoc vién truc thudc, bd phén lam
cong tac tu lidu - thu vién cta cac vién chuyén nganh thudc Hoc vién la thanh vién
tham gia vao hé thong thu vién, cé trach nhiém dong gop vao su nghi€p phat trién
chung, phuc vu va dap ung t5i da nhu cau ctia nguoi sir dung.

Piéu 6. Quyen va trach nhiém ciia ngudi siv dung thw vién Hoc vién

1. Nguoi str dung thu vién Hoc vién

a) Nguoi sir dung thu vién Hoc vién la can bd, vién chirc, nguoi lao dong
thudc hé théng Hoc vién; ngudi hoc tip, nghién ciru tham gia céc chuong trinh,
nhiém vu ctia Hoc vién, do cac chu thé thudc Hoc vién chu tri.

b) Thu vién c6 thé md rong pham vi phuc vu d6i v6i cac nha nghién clu,
giang vién va hoc vién tai mdt s6 don vi bén ngoai, c6 chuyén nganh nghién ciu
gén véi Hoc vién.

2. Quyén cta ngudi str dung thu vién Hoc vién

a) Puogc st dung thu vién, tiép cén, khai thac tai nguyén thong tin va tién ich
thu vién phu hop vdi ndi quy thu vién, phap luat vé s& hitu tri tué, bao vé bi mat
nha nudc va quy dinh khac ctia phéap luat co6 lién quan.

b) Puogc khai thac, sir dung cac san phém, dich vu thu vién theo quy dinh.

¢) Puge hudng dan sir dung thu vién va dao tao, trang bi kién thirc thong tin.

d) Buogc phan énh, khiéu nai vé hanh vi han ché quyén sir dung thu vién, thai
do phuc vu, chét lugng hoat dong cta thu vién.

3. Trach nhiém cia ngudi st dung thu vién Hoc vién

a) Chéap hanh quy dinh ctia phéap luét va ngi quy thu vién ctiia Hoc vién.
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b) Tham gia déng gop ¥y kién xay dung va phat trién thu vién.

¢) Bao quan tai nguyén thong tin va tai san khac cua thu vién.

d) Bdi thuong thiét hai theo quy dinh.

Diéu 7. Quyén va trach nhiém cia cin b lam cong tac thw vién Hoc vién

1. Quyén cua can bd 1am cong tac thu vién Hoc vién

a) Pugc hoc tap, bdi dudng nang cao trinh dd chuyén mon, nghiép vu, kién
thirc quan ly thu vién va ky néng sir dung trang thiét bi, phuong tién, k¥ thuat hién
dai img dung trong hoat dong thu vién.

b) Puoc tham gia nghién ctru khoa hoc, sinh hoat chuyén mén, nghiép vu;
tham gia t6 chirc xa hoi - nghé nghiép vé thu vién.

¢) Pugc hudng luong, ché do, chinh sach wu dai vé nghé nghiép theo quy
dinh cta phap luat va cua Hoc vién.

2. Trach nhiém cuta can bd lam cong tac thu vién Hoc vién

a) Thuc hién quy dinh cua phap luét vé thu vién va cac quy dinh khac cua
phap luat c6 lién quan, quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu, quy ché, ndi quy cta
Hoc vién.

b) Tao didu kién d& ngudi st dung thu vién tiép can, sir dung tai nguyén
thong tin va ti€n ich thu vién binh déng, khoa hoc, thuan tién.

¢) H3 trg, huéng dan, trang bi k¥ ning tim kiém, khai thac va sir dung thong
tin cho nguoi str dung thu vién.

d) Hoc tap dé nang cao ning luc chuyén mon, nghiép vu.

&) Thue hién quy dinh vé tmg xtr vin héa ctia Hoc vién Chinh tri quéc gia HO

Chi Minh va quy tic Gng xt nghé nghiép thu vién.

Chuwong 11
XAY DUNG VA KHAI THAC TAI NGUYEN THONG TIN

Piéu 8. Ciin cir bo sung tai nguyén thong tin

1. Can ctr chirc nang nhiém vu cia Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh,
cac Hoc vién truc thudc.

2. Can cur chuong trinh, ké hoach cong tac dai han va ngén han ctia Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh, cac Hoc vién truc thude.

3. Can ¢t nhu cau ctiia ngudi st dung thu vién tai Hoc vién.



Pidu 9. Hinh thirc bo sung tai nguyén thong tin

1. Mua tai nguyén thong tin

a) Thu vién thuc hién cong tdc mua tai nguyén thong tin (ban in, dién tu) tai
cac co quan, t§ chirc c6 thAm quyén phat hanh, hodc cac td chirc, doanh nghiép c6
chirc niang kinh doanh, Xuat nhap khau sach, béo, tap chi, van hoa phém theo quy
dinh cta phap luat va ciia Hoc vién.

b) Thu vién tién hanh mua quyén truy cap co s& dir liéu, tai nguyén thong tin
sb tai c4c cOng ty phan phéi hodc don vi chli quan cung cap co so dit ligu.

¢) Noi dung tai nguyén thong tin dat mua can phi hop véi cac chuyén nganh
dao tao, dap tmg nhu ciu cua nguoi st dung tai Hoc vién va phai dugc thong qua
bai Hoi ddng bd sung hoic lanh dao don vi theo phan cap quan ly.

2. Trao ddi, biéu tang tai nguyén thong tin

a) Thu vién dugce quyén trao dbi tai nguyén thong tin véi cic don vi trong va
ngoai hé thdng thong qua céc hoat dong lién théng thu vién; tiép nhan nguodn tai
nguyén thong tin biéu tiang tir cac td chirc va ca nhan theo ding quy dinh cua phap
luat va cia Hoc vién, phu hop véi nhu cau ctia ngudi sir dung tai Hoc vién.

b) Noi dung trao ddi, biéu ting tai nguyén thong tin phai dugc théng qua béi
lanh dao don vi theo phén cép quan ly.

3. Nop luu tai nguyén thong tin

3.1. Pdi tugng, s6 lugng va thoi han ndp luu tai nguyén thong tin

a) Xuét ban phém (ban in, dién tir) do cac don vi truc thudc Hoc vién da duoc
cip phép xuit ban (Nha xuét ban Ly luan chinh tri va cac tap chi thugc hé théng
Hoc vién), c6 sir dung ngan sach va thudc ban quyén cua Hoc vién Chinh tri quéc
gia H5 Chi Minh. Pon vi chiu trach nhiém xuét ban hoan thanh ndp luu trong thoi
gian 15 ngay tinh tir ngdy in xong va ndp luu chiéu ghi trén xuét ban phdm, dbi véi
ban dién tir ciia bao, tap chi ndp mudn nhat sau 02 thang ké tir khi ban in phat
hanh:

- Sach, giao trinh: Nop 05 cubn/1 tén sach

- Sach tra ctru - tir dién: Nop 03 cudn/1 tén sach

- Béo, tap chi, ban tin: ndp 02 ban in/1 s6 va 01 ban dién tir (ban PDF)



b) P& tai nghién ciru khoa hoc tir cép co s& trd 1én duge thuc hién boi can b,
vién chirc, nguoi lao dong cua Hoc vién. Chu nhiém dé tai hoan thanh ndp luu
trong thoi gian 15 ngay tinh tir ngay dénh gia nghiém thu dé tai dat:

- Nop 01 bd ban in gbdm cac san phém ctia dé tai (bao céo tong hop, béao cdo
tém tét, bao cao kién nghi) va 01 dia CD-ROM.

¢) Luan 4n, lun van cta nghién ctru sinh, hoc vién cao hoc tdt nghiép tai Hoc
vién va cua cén bd, vién chirc, ngudi lao dong thudc Hoc vién duge cur di hoc tai
cac don vi dao tao bén ngoai, cé sir dung ngén sach ciia Hoc vién. Ngudi hoc hoan
thanh nop luu trong thoi gian 30 ngay tinh tir ngay bao vé dat:

- Luén 4n: Nop 01 ban in luin 4n chinh thic sau khi bao vé, sau luén an co
dong day du cac gidy to lién quan; 02 ban tém t4t ludn an (tiéng Viét va tiéng Anh)
va 01 dia CD-ROM.

- Luén vin: Nop 01 ban in lun vin chinh thirc sau khi bao vé; sau luén van
c6 dong day du cac gidy to lién quan va 01 dia CD-ROM.

d) Xuét ban phém (ban in, dién tr) do cén bg, vién chirc, ngudi lao dong
thudc Hoc vién ding tén tac gia cac céng trinh nghién ctru khoa hoc duoc xuét ban
trong va ngoai nudc, cé st dung ngan sach cua Hoc vién. Téc gia cua xuét ban
phim hoan thanh ndp luu trong thoi gian 15 ngay tinh tlir ngdy in xong va ndp luu
chiéu ghi trén xuat ban pham:

- Nop 01 ban in hodc 01 dia CD-ROM ndi dung ctia xuét ban pham.

3.2. Hinh thirc ndp luu tai nguyén thong tin

a) Ban in cua tai nguyén thong tin phai cé hinh thirc va néi dung gidng nhu
ban in dugc xuét ban hodc duge phé duyét cta co quan, ca nhan c6 tham quyén;

b) N6i dung cua dia CD-ROM ndp luu phai c6 ndi dung ddy di nhu ban in,
dudi 02 dinh dang “docx” va “pdf” (di voi van ban), dudi dinh dang “jpeg” (dbi
v6i hinh anh tinh, ban d6, bang biéu), dudi dinh dang “mpeg4” (d6i véi video hodc
anh dong);

¢) Nhiin dia CD-ROM phai chira ddy du thong tin thu muc, chat lugng dia

phai dam bao str dung duoc.



3.3. Pham vi ndp luu tai nguyén thong tin

Céc déi tuong quy dinh tai Khoan 3.1, Diéu 9 ciia Quy ché nay nop luu vé
Vién Thong tin khoa hoc va Trung tdm Thong tin khoa hoc cua cac Hoc vién truc
thudc theo phan cp quan 1y.

3.4. Phdi hop véi cac don vi thyc hién quan ly cong tac ndp luu tai nguyén
thong tin

a) Vu Quan ly dao tao chi cp bang t6t nghiép sau khi hoc vién ndp du gidy
xac nhan tra hét tai liéu thu vién va xac nhan ndép Iuu ludn an/ludn van tai Vién
Thong tin khoa hoc va Trung tdm Thong tin khoa hoc ctia cac Hoc vién truc thude
theo phéan cp quan ly.

b) Vu Quan 1y khoa hoc chi thanh 1y hgp ddng cho chi nhiém dé tai khi c6
xac nhan ndp luu tai Vién Thong tin khoa hoc va Trung tdm Thong tin khoa hoc
ctia cac Hoc vién truc thudc theo phan cap quan ly.

¢) Vu T6 chiic - Can b chi cong bd quyét dinh tiép nhan can bd sau khi hoan
thanh khéa hoc, cong tac lai Hoc vién khi ¢6 xac nhan da ndp luu cac san phém tdt
nghi€p (luén an, luén van) tai Vién Thong tin khoa hoc va Trung tam Thong tin
khoa hoc ctua cac Hoc vién truc thudc theo phan cép quan ly. Quy dinh nay éap
dung dbi voi can bo, vién chic, nguoi lao dong dugce cur di hoc hé chinh quy tu
trinh d¢ thac si trd 1€n, tai cac don vi dao tao bén ngoai hé théng Hoc vién.

d) Cac don vi truc thuéc Hoc vién da duoc cép phép xudt ban cé trach nhiém
nop luu day di cac 4n phim xuét ban (ban in, ban dién tir) c6 sir dung ngén sach va
thudc ban quyén cia Hoc vién Chinh tri quéc gia H& Chi Minh theo quy dinh tai
Khoan 3, Diéu 9 cia Quy ché nay.

4. Chuyén dang, s6 hoa tai nguyén thong tin

a) Thu vién thuc hién chuyén dang, sé héa cac loai tai nguyén thong tin c6 gia
tri lich str, quy hiém, hodc c6 tinh trang vat ly kém va nhiing tai nguyén thong tin
c6 tan suét khai thac, sir dung cao. Trong d6, uu tién chuyén dang va sé héa céc tai
nguyén thong tin ndi sinh ctia Hoc vién.

b) Tai nguyén thong tin phai dugc tham dinh bdi lanh dao don vi theo phén

cap quan ly trude khi tién hanh chuyén dang va s6 hoa.
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¢) Qua trinh chuyén dang, s6 hoa tai nguyén thong tin phai bao dam tinh phap
ly va tinh trung thuc cta tai nguyén thong tin.

d) S6 hoa tai nguyén thong tin phai bao dam khoéng vi pham ban quyén theo
quy dinh ctia phap luat vé s hitu tri tué va quy dinh phép luat khéc c6 lién quan.

5. Cac hinh thtrc bd sung tai nguyén thong tin khac

a) Bd sung tir cac ngudn tai nguyén thong tin mé;

b) B sung tir cic ngudn tai nguyén thong tin thude vé cong chiing, tai nguyén
thong tin truc tuyén c6 gia tri khac.

Picu 10. Thanh loc tai nguyén thong tin

1. Nguyén tic thanh loc tai nguyén thong tin

a) Thanh loc tai nguyén thong tin phai dugc thuc hién dinh ky theo quy dinh
tai Khoan 2, Piéu 10 ctia Quy ché nay, gin v6i hoat dong phat trién tai nguyén
thong tin;

b) Tai nguyén thong tin dugc phép thanh loc khi c6 mot trong céc ti€u chi quy
dinh tai Khoan 3, Piéu 10 ctia Quy ché nay.

¢) S6 luong tai nguyén thong tin duoc phép thanh loc trong 01 1an khéng quéa
10% tong s tai nguyén thong tin trong thu vién.

2. Thot han thanh loc tai nguyén thong tin

Thanh loc tai nguyén théng tin dugc tién hanh dinh ky 03 nam/01 1an déi voi
thu vién cé tai nguyén thong tin tir 300.000 don vi bao quan trd xubng va 05
nam/01 1an d6i véi thu vién c6 tai nguyén thong tin tir 300.000 don vi bao quan trd
lén. Truong hop dic biét, viéc thanh loc tai nguyén thong tin duoc tién hanh dot
xuét theo yéu cau cta lanh dao don vi theo phan cip quan ly.

3. Tiéu chi thanh loc tai nguyén thong tin

a) Tai nguyén thong tin c6 ndi dung lac hiu, khéng con gia tri lich sir, van
héa, khoa hoc, thuc tién.

b) Tai nguyén théng tin c6 gié tri vé& ndi dung nhung khong phu hop véi chic
ning, nhiém vu cia thu vién va nhu cau cia nguoi st dung ma thu vién c6 trach
nhiém phuc vu.

¢) Tai nguyén thong tin da duoc sira dbi, thay thé, giir lai ti thiéu 01 ban

phuc vu nghién ctru, tham khao.
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d) Tai nguyén thong tin s6 d3 co phién ban méi cép nhat, thay thé duoc san
xut bang cac cdng nghé cao hon.

d) Bao, tap chi phé thong, khoa hoc thudng thirc 02 nam sau khi xuét ban.

e) Tai nguyén thong tin con gia tri vé n6i dung nhung da cii nat ma khong thé
phuc ché, trir nhitng tai liéu 1a di san van hoa theo quy dinh cuia phap luét.

g) Tai nguyén thong tin bi mét trong qué trinh phuc vu ngudi st dung va luén
chuyén, trao d6i.

h) Tai nguyén thong tin c6 nhidu ban trén mot tén cy thé: séch in c6 trén 04
ban/01 tén sach; bao, tap chi in c6 trén 02 ban/01 s6 bao, tap chi.

k) Tai nguyén thong tin bang tiéng nudc ngoai khéng thong dung, khong c6
ngudi sir dung trong thoi gian 05 nam tinh dén thoi diém dé nghi thanh loc.

4. Quy trinh thanh lgc tai nguyén thong tin

a) Xay dung dé an thanh loc tai nguyén thong tin va trinh phé duyét dé an
theo phén cp quan ly.

b) Thuc hién thanh loc tai nguyén thong tin: tién hanh kiém ké, danh dau
nhing tai nguyén théng tin ndm trong dién dé nghi thanh loc; 1ap danh muc va dé
xuat hinh thirc xir 1y tai nguyén thong tin d& nghi thanh loc; dua tai nguyén thong
tin d& nghi thanh loc ra khoi kho dé thAm dinh.

c) Tham dinh tai nguyén thong tin dé nghi thanh loc va phé duyét danh muc,
hinh thire x1r ly tai nguyén thong tin dugc phép thanh loc.

d) Chinh ly sb dang ky ca biét, hé théng tra ctru thong tin cua thu vién.

d) Xir ly tai nguyén thong tin sau thanh loc: chuyén déi muc dich st dung
hoac thuc hién thanh ly theo quy dinh cua Hoc vién.

e) Luu gitt va bao quan hd so thanh loc tai nguyén thong tin thu vién.

Diéu 11. Xir Iy tai nguyén théng tin

1. Tai nguyén thong tin b6 sung vao thu vién duge xtr 1y theo quy tic, quy
trinh ctia nghiép vu thu vién dé phuc vu cho viéc quan ly, tra ctru va khai théc.

2. X1t ly tai nguyén thong tin bao gom:

a) Xu ly k¥ thuat

- Pang ky tai nguyén thong tin vao sd tai san cua thu vién; déng déu; tao lap
ky hiéu xép gia; dan nhén, chi tir, ma vach, nhan dang tan sd, hodc mot ) dang
thirc khac.
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b) Chuén xtr Iy hinh thirc

- Thu vién thuc hién xir 1y hinh thic thong qua viée bién muc mo ta tai
nguyén thong tin theo cac chuén nghiép vu: bién myc doc méy theo chuidn MARC
21, quy tic bién muc Anh - My AACR2 ddi voi tai nguyén thong tin ban in; bién
muc theo chuan Doublin Core dbi voi tai nguyén thong tin s6.

¢) Chuén xtr Iy noi dung

- Phan loai tai nguyén thong tin theo chudn théng nhat 1a khung phén loai
DDC, huéng dén théng nhat dung chung mét phién ban day di méi nhit cia DDC
(4n ban 23 dich sang tiéng Viét);

- Str dung chung B6 dinh tir khéa quy udc cia Hoc vién va B9 tur khoa Khoa
hoc x4 hoi va nhéan van;

- Tém tét ndi dung tai nguyén thong tin ddm bao phéan anh ngén gon, day du,
chinh xé4c va khach quan ndi dung cua tai nguyén thong tin gbc.

3. Két qua xir ly tai nguyén thong tin c6 thé duoc chia sé véi cac don vi trong
va ngoai hé théng Hoc vién thong qua céc hoat dong lién thong thu vién, dé tiét
kiém ngudn lyuc va ting tinh thdng nhét trong xir ly tai nguyén thong tin.

Piéu 12. To chirc tai nguyén thong tin

1. Béi voi tai nguyén théng tin gidy (ban in)

a) Tiép nhén tai nguyén théng tin vao kho

- Tai nguyén théng tin gidy (ban in) khi tiép nhan vé kho phai dugc xtr Iy qua
tat ca cac khau nghiép vu thu vién theo Khoan 2, Piéu 11 cua Quy ché nay.

- Cén bg quan ly kho chiu trach nhiém ban giao d6i chiéu va kiém tra sb sach,
ky nhan, sau d6 sip xép tai nguyén thong tin 1én gia theo ding nghiép vu thu vién.

b) T6 chirc tai nguyén thong tin trong kho

- Tai nguyén thong tin dugc xép 1én gia theo diing quy dinh cua timg loai hinh
kho: xép theo sé ding ky cé biét dbi véi hinh thirc kho déng; xép theo chi sé phan
loai két hop véi chi sé cutter di véi hinh thirc kho ma.

- Nguyén tic xép gia tai nguyén thong tin 1a tir trai qua phai, tir trong ra ngoai,
tir trén xudng dudi trong mdi khoang gi4, theo huéng ctia ngudi sir dung ding xép
quay mat vao gia.

- Mi dAu gié tai nguyén thong tin phai c6 bién chi din hogc so db thé hién rd

timg vi tri ctia tai nguyén thong tin dugc bao quan trong tirg kho.
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2. Ddi voi tai nguyén thong tin sO

a) Nguyén tic to chirc

- Toan bd tai nguyén thong tin s6 duoc to chuc, ding tai va luu trit [én phan
mém thu vién sd ciia Hoc vién chi duge dung véi muc dich phuc vu giang day, hoc
tap va nghién ctru ctia nguoi sir dung tai thu vién.

- Pam bao tinh bao mat tai nguyén thong tin s6 theo quy dinh cta phéap luét
va ctia Hoc vién. Trong trudong hop can thiét, cac thu vién trong hé théng bao cdo
Giam déc Hoc vién xem xét quyét dinh ndi dung va hinh thirc déng tai tai nguyén
thong tin sé dam bao tuén thi ban quyén theo quy dinh ciia Luat s& hitu tri tué va
cac luat c6 lién quan.

b) Phuong thirc t6 chirc

- Tai nguyén thong tin sb ctia Hoc vién duoc ding tai 1én phén mém thu vién
s6 do Vién Thong tin khoa hoc ho#c Trung tdm Théng tin khoa hoc cua cac Hoc
vién truc thude truc tiép quan 1y, thuc hién tich hop/lién két véi cong théng tin
dién tir cua Hoc vién thdng qua website ciia Vién Thong tin khoa hoc.

- Céc don vi lam cng téc thu vién trong toan hé théng c6 trach nhiém ding
tai va xtr ly dir liéu sb ciia don vi trén phan mém dé x4y dung kho dit liéu dam bao
c6 thé khai théc, st dung chung, phuc vu muc dich lién thong thu vién trong toan
hé théng Hoc vién.

¢) Cach thirc to chirc

- Thu vién dang tai toan van tai nguyén thong tin s6 sau khi xir Iy bién muc
theo chuén nghiép vu.

- Tai nguyén théng tin sé dugc to chirc dudi dang co s& dir lidu va sap xép
thanh céc bd suu tap.

3. Péi véi tai nguyén thong tin da phuong tién

a) Nhiing tai nguyén thong tin dugc luu trir dudi dang vat mang tin nhu CD,
DVD... duoc td chirc va sip xép theo s6 dang ky ca biét.

b) T6 chirc thanh kho/phong phuc vu riéng di kem véi trang thiét bi chuyén
dung phu hop, dam bao cac diéu kién theo quy dinh.
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Pidu 13. Biao quan tai nguyén thong tin

1. Nguyén tic bao quéan tai nguyén thong tin

a) Viéc bao quan tai nguyén thong tin phai tuan thu quy trinh, nguyén tic, tiéu
chudn v& didu kién k¥ thuat, mdi truong va cac diéu kién khac bao dam an toan va
pht1 hop véi timg loai hinh tai nguyén thong tin.

b) Chu trong bao quan du phong nhim ngan chin triét dé nhitng cin nguyén
gy hai va phu hop véi timg loai hinh tai nguyén théng tin. Viéc bao quan du
phong phai tién hanh lién tuc, thuong xuyén theo dinh ky t6i thiéu 06 théng 01 lan.

¢) Giit nguyén dang, nguyén ban cua tai nguyén thong tin gbc, khong thém
bét, cit xén hinh anh 1am anh huéng dén ndi dung théng tin cua tai nguyén thong
tin gbc khi thuc hién bao quan phuc ché.

d) X4y dung co s& dir liéu cac tai nguyén thong tin dugc chuyén dang, bao
dam kha nang truy cap, an toan, xac thuc, bao mat, dé tim kiém, quan ly va cap
nhat d6i véi vat mang tin duoc chuyén dang tir tai nguyén thong tin gbe.

d) Tai nguyén thong tin s6 phai dugc sao luu dinh ky va ¢ co ché khoi phuc
dit liéu khi can thiét, phai dugc bao quan bao dam tuong thich vé mit cong nghé
cho dinh dang dir li€u.

e) ['J’ng dung cong nghé thong tin va nhiing thanh tuu khoa hoc, céng nghé
trong bao quan tai nguyén thong tin trong thu vién.

2. Kho, trang thiét bi va dung cu bao quan tai nguyén thong tin

a) Kho bdo quan tai nguyén thong tin phai bao dam céac yéu cau sau:

- Puoc dit & noi kho réo theo diéu kién cua thu vién, c6 méi truong khong
khi trong sach bao dam diéu kién nhiét do, d6 4m, anh sang thich hop véi timg loai
hinh tai nguyén thong tin.

- Thuén tién cho di chuyén, bao vé€, phong chdy, chita chay va td chirc khai
thac sir dung tai nguyén thong tin.

b) Trang thiét bi, dung cu bao quan tai nguyén thong tin trong thu vién gom:

- Hé théng phong chay, chita chdy theo quy dinh cuia phap ludt vé phong
chay, chira chay;
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- Hé théng may do do Am, do nhiét do va may didu hoa nhiét 46, quat thong
gi6, may hut 4m va céc trang thiét bi bao dam an toan khéc;

- Hé théng gia k&, dung cu vé sinh va bao quan tai nguyén thong tin;

- Hé théng may chu, thiét bj luu trit dit lidu, bao quan tai nguyén thong tin 50
va cac dang tai nguyén thong tin dac thu khac.

Piéu 14. Khai thac tai nguyén thong tin

1. Khai thac tai nguyén thong tin gidy (ban in) va tai nguyén thong tin da
phuong tién

a) Dé khai thac tai nguyén thong tin gidy (ban in) va tai nguyén thong tin da
phuong tién, ngudi sir dung thu vién Hoc vién cAn xut trinh thé theo quy dinh.

- Thé nguoi sir dung c6 gié tri sir dung lién thong gilta cac thu vién thudc hé
théng Hoc vién va cac thu vién khac khi trién khai hop tac lién thu vién.

- Nguoi stir dung ngoai hé théng Hoc vién dugc cép thé theo thoi gian str dung
(thé ngay/thang/quy/nim) va chi c6 gid tri khai thac tai nguyén thong tin tai thu
vién noi dang ky lam thé.

b) Cac thu vién trong hé théng Hoc vién chu dong xay dung quy dinh cu thé
vé khai théc tai nguyén thong tin gidy (ban in) va tai nguyén thong tin da phuong
tién, v6i cac hinh thirc phuc vu tai chd va muon mang vé (bao gbm ca chinh sach
phat déi véi céc vi pham ctia ngudi st dung), phtt hop véi dbi tuong va diéu kién
cua tirng don vi.

2. Khai thac tai nguyén thong tin sb

a) Nguoi str dung thu vién Hoc vién (theo Khoan 1, Diéu 6 cta Quy ché nay)
duogc cép tai khoan dé khai thac tai nguyén thong tin sé theo quy dinh.

b) Tai nguyén thong tin sb duoc phan quyén, phan cip theo nhu cau, chic
nang, nhiém vu ctia don vi, cd nhan cé lién quan; trong truong hop dac biét can c6
y kién chi dao cua Giam d6c Hoc vién.

- Nguoi st dung khong c6 tai khoan: Khai thac tai nguyén thong tin sé dudi
dang co s¢ dir liéu thu muc.

- Nguoi str dung c6 tai khoan: Pugc phép doc toan van tai nguyén thong tin

s0, khong dugc quyeén in va tai vé theo nhitng diu kién cu thé.
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Pidu 15. Phat trién va cung cAp hé thong sin pham, dich vu thu vién
phuc vu khai thac tai nguyén thong tin

1. Phét trién va cung cp hé théng san phim thu vién

a) Hé théng tra ctru thong tin, co so dit ligu thu muc, dir kién va toan van;

b) Thu muc, thong tin chuyén de;

¢) Cong thong tin dién tir, trang thong tin dién ti;

d) San pham thu vién khac duge hinh thanh trong qua trinh xir ly tai nguyén
thong tin cta thu vién.

2. Phét trién va cung cép hé théng dich vu thu vién

a) Cung cap tai nguyén thong tin: cung cAp tai nguyén thong tin tai ché/mugn
vé, cung cip quyén truy cap thu vién s6, cung cAp ban sao tai liéu...;

b) Giai dap va hd trg tra clru thong tin, dich vu phé bién théng tin chon loc;

c) T chure su kién (hoi nghi, hdi thao, toa dam, trién 13m...);

d) Tu van, dao tao thong tin - thu vién;

d) Khai thac tai nguyén thong tin da phuong tién;

e) Cac loai dich vu khac: Co quan thu vién dé xuét, trinh 13nh dao don vi theo
phan cip quan 1y quyét dinh, dam bao phu hgp véi cac quy dinh cia phap luat va
cua Hoc vién.

3. Hop téc, chia sé san phim va dich vu thu vién

Thu vién can thic ddy hop tac, chia sé san pham va dich vy thu vién véi céc
don vi trong va ngoai hé théng Hoc vién thong qua céc hoat dong lién thong thu
vién, dé cing nhau khai thac hiéu qua ngudn tai nguyén thong tin, phuc vu t6i da
nhu cau ctia ngudi sir dung thu vién.

Chuong 111
HIEN PAI HOA VA TRUYEN THONG THU VIEN

Diéu 16. Hién dai héa thw vién

1. Hién dai héa thu vién bao gém nhitng ndi dung sau:

a) Xay dung va phat trién co s& ha tang ky thuat hién dai bao dam trién khai,

van hanh thu vién so va tuy dong héa thu vién tai Hoc vién.
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b) Trién khai phong doc md, hé théng cung cap tai nguyén thong tin tu dong;
hé théng gidm sat, an ninh thu vién tién tién; khong gian sang tao cho ngudi su
dung thu vién tai Hoc vién.

¢) Xay dung mang thong tin thu vién tién tién, két ndi cac thu vién trong va
ngoai hé théng Hoc vién.

d) Nghién ctru, g dung hé théng tri tué nhan tao, Internet van vét, hé thng
dir liéu 16n, dién toan dam may, truy cap md, thanh tuu khoa hoc va cong nghé tién
tién, hién dai khac pht hop véi xu thé chuyén dbi sb trong hoat dong thu vién tai
Hoc vién.

d) Tao lap, cung cap san phém va dich vu thu vién hién dai dap ing nhu cau
ctia ngudi sut dung thu vién; xy dung co so dit liéu, phat trién va khai thac thu
vién s6; trién khai trang thong tin dién tir, cong thong tin dién tir va cac dich vu thu
vién trén khong gian mang.

2. Cac don vi trong Hoc vién tham gia cong tac hién dai hoa thu vién

a) Vién Thong tin khoa hoc, Trung tdm Thong tin khoa hoc ciia cac Hoc vién
truc thudc tham muu cac giai phap, du 4an hién dai hoa hoat dong thu vién; quan
tri, van hanh hé théng thu vién dién tir, thu vién sb theo phan cap quan ly.

b) Trung tdm Ung dung cong nghé thong tin, cac don vi phu trach vé cong
nghé thong tin tai cac Hoc vién tryc thugc bao dam cac diéu kién vé co so ha ting
thong tin cho hé théng thu vién dién tir, thu vién sb hoat dong thong subdt, bao
gdém: may chu, may tinh, mang va cac thiét bi cong nghé thong tin khac theo phan
cap quan ly.

¢) Vin phong Hoc vién, Van phong cac Hoc vién truc thude t6 churc thyuc hién
ké hoach xay dung, stra chita, mua sém céc thiét bi cong nghé thu vién, cac tién ich
thu vién phuc vu cong téc hién dai hoa thu vién theo phan cép quan ly.

d) Ban Quan 1y dy 4n du tu x4y dung chuyén nganh lam chi dau tu va tryuc
tiép t6 chirc quan ly, trién khai va thuc hién céc du 4n lién quan t6i hién dai héa
hoat dong thu vién trong toan hé théng Hoc vién.

Pi¢u 17. Truyén thong thw vién

1. Truyén thong thu vién phai phu hop véi chirc ning, nhiém vy, pham vi va
d6i tugng phuc vu cta thu vién, tuén thu cac quy dinh cua phap luat va cua Hoc

vién.
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2. Noi dung truyén thong thu vién, bao gbm: truyén thong vé tai nguyén thong
tin; san pham va dich vu thu vién; tién ich thu vién; can bo thu vién va cac noi
dung khéc lién quan dén thu vién phi hop véi cdc quy dinh ctia phép luat va cua
Hoc vién.

3. Hinh thirc truyén thong thu vién

a) Trung bay, trién ldm gi6i thiéu tai nguyén thong tin, san pham va dich vu
thu vién; giao luu, toa dam, hoi nghi, hoi thao, thuyét trinh.

b) Tb chirc cac su kién vin héa tai thu vién nham thu hat nguoi st dung dén
thu vién, tir 46 phat trién phong trao doc, xay dung vin héa doc.

¢) Xay dung quan hé céng chiing, tao dung hinh anh ctia thu vién va thong tin
vé thu vién.

d) Hinh thirc khac phu hgp véi quy dinh cua phap luét va ciia Hoc vién.

Chuong IV

THONG KE, PANH GIA VA KINH PHi HOAT PONG THU VIEN

Diéu 18. Thong ké thwr vién

1. Théng ké thu vién phai duoc thuc hién dinh ky theo ké hoach va bdo cdo
bang van ban.

2. Noi dung théng ké hoat dong thu vién bao goém théng ké vé ngudn tai
nguyén thong tin, nguoi st dung, cac san phém, dich vu thu vién va mét sé ndi
dung théng ké khac theo yéu cau cua lanh dao don vi.

3. Céac don vi tham gia trong hé thong thu vién Hoc vién (theo Piéu 5 cla
Quy ché nay) cé trach nhiém thong ké, bao cdo sb liéu két qua hoat dong thu vién
theo nam, giri vé Vién Théng tin khoa hoc lam dau mdi tong hop, bao cdo va trinh
Gidm ddc Hoc vién, trude ngay 15/11 hang nam.

Diéu 19. Panh gia hoat dong thw vién

1. Nguyén tdc danh gia hoat dong thu vién dugc thyuc hién nhu sau:

a) Bao dam tinh khach quan, chinh xac, ding quy dinh ctia phéap luét va cua

Hoc vién;
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b) Bao dam tinh trung thyuc, cong khai, minh bach, binh déng trong danh gia
hoat dong thu vién, thong qua viéc théng ké, bao cdo cac hoat dong thu vién tai
don vi, ddng thoi 1y ¥ kién d4nh gia tir ngudi sir dung thu vién;

¢) Péanh gia hoat dong thu vién dugc tién hanh dinh ky theo nam.

2. Tiéu chi, phuong phép, thu tuc danh gia hoat dong thu vién dugc thuc hién
theo quy dinh ctia Hoc vién.

Piéu 20. Kinh phi hoat dong thw vién

1. Ngudn kinh phi cua thu vién

a) Nguén kinh phi duge Hoc vién, Hoc vién truc thudc cép;

b) Nguén thu tir cac hoat dong dich vu thu vién phu hgp véi quy dinh cta
phép ludt va chic ndang nhiém vuy;

¢) Ngudn tai trg, déng gop tir cc to chirc, ca nhan trong va ngoai hé thong
Hoc vién theo quy dinh cia phap luat;

d) Cac ngudn thu hgp phap khac.

2. Kinh phi chi cho hoat dong thu vién

a) Cac khoan chi thuong xuyén

- Chi b6 sung, xay dung va phat trién nguoén tai nguyén thong tin;

- Chi cho cong tac phat trién cac san phim thu vién, gdbm: x4y dung co s& dit
liéu, bién soan thu muc gidi thi€u tai nguyén thong tin mdi, bién soan thu muc
chuyén dé va cac 4n phim thong tin khéc cta thu vién;

- Chi cho cong tic dio tao, bdi dudng nghiép vu cho can b thu vién trong
toan hé théng Hoc vién;

- Chi cho cong tac nghién ctru khoa hoc vé hoat dong thu vién;

- Chi cho cac hoat dong truyén thong thu vién.

b) Céc khoan chi khong thuong xuyén

- Chi dau tu xay dung va sua chira co ban tru sé thu vién;

- Chi bao tri, ndng cap thiét bi cong nghé, trang cp céc tién ich thu vién;

- Chi céc hoat dong nghé nghiép khéc.

¢) Cac khoan chi thudng xuyén va khong thuong xuyén cho hoat dong thu
vién dugc thuc hién theo quy dinh cua phéap luat va phan bd ngan sach ddi véi timg

don vi trong hé théng Hoc vién theo nam.
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Chuong V
PILU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Thanh tra, kiém tra

1. Hoc vién Chinh tri quéc gia HS Chi Minh thyc hién thanh tra, kiém tra viéc
thuc hién Quy ché nay cta cac don vi, ca nhan tham gia hoat dong thu vién trong
hé thong theo quy dinh hién hanh.

2. Cac don vi, c4 nhan tham gia hoat dong thu vién trong hé théng co trach
nhiém td chtrc viéc tu kiém tra, thanh tra theo quy dinh cua phap luat va cua Hoc
vién Chinh tri quéc gia Hd Chi Minh; chiu su kiém tra, thanh tra, gidm sét ciia Hoc
vién va céc co quan c6 thdm quyén theo quy dinh hién hanh.

Piéu 22. Khiéu nai, t6 cio

1. C4c co quan, td chirc, c4 nhan va ngudi sir dung c6 quyén khiéu nai, t6 céo
vé c4c hanh vi vi pham quy ché cia thu vién theo quy dinh hién hanh cua phép luét
vé khiéu nai, t6 cdo.

2. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh
ctia phép luét vé khiéu nai, t6 céo.

Piéu 23. Tb chirc thye hién

1. Giam dbc Hoc vién truc thudc, Vién trudng Vién Thong tin khoa hoc va
cac don vi ¢6 lién quan cin ctr Quy ché nay ban hanh vin ban quy dinh cu thé vé

cac ndi dung dugc phan cép thuc hién.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vudng méc, lanh dao cac don- v
vi ¢6 trach nhiém bao cédo Giam déc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh
(qua Vién Thong tin khoa hoc) dé xem xét, quyét dinh.

Nguyén Xuén Thing



